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¢COMO DEMUESTRA UN AUDITOR
QUE SU OPINION ES VALIDA?

EVIDENCIA SUFICIENTE

El auditor obtiene evidencia
suficiente y apropiada mediante
procedimientos de auditoria

adecuados.
X J

PRUEBAS REALIZADAS

Evalua y analiza los resultados
de las pruebas realizadas para

formar una base razonable

para su conclusion.
N P

PAPELES DE TRABAJO

Documenta adecuadamente
todo el trabajo realizado, dejando

evidencia clara, organizada y

comprensible.
| P

La calidad, suficiencia y adecuada documentacion de los papeles de trabajo
sustentan la opinion del auditor y demuestran que la auditoria se realizé
de conformidad con las Normas Internacionales de Auditoria (NIAs).




||

VALOR TE

CNICO DELOS

PAPELES DE TRABAJO

66 Si no esta documentado,

PROCEDIMIENTOS APLICADOS

Demuestran que los procedimientos
de auditoria planificados fueron
aplicados.

EVIDENCIA OBTENIDA

Sustentan las conclusiones del auditor
con evidencia suficiente, competente
y relevante.

CONCLUSIONES DEL AUDITOR

Permiten respaldar la opinion emitida
sobre los estados financieros.

no hay auditoria valida ??




VALOR NORMATIVO DE LOS
PAPELES DE TRABAJO

@

Normas
Internacionales
de Auditoria

NIA 230

CUMPLIMIENTO DE NIAs

Evidencian que la auditoria se
realizd de conformidad con las
Normas Internacionales de Auditoria.

DOCUMENTACION
OBLIGATORIA

La NIA 230 establece la obligacién
del auditor de preparar y conservar
papeles de trabajo.

REQUISITO
INDISPENSABLE

Son esenciales para sustentar la
opinién del auditor y para futuras
revisiomes o inspecciones.

66 Si no esta documentado,

se considera que no se hizo »




'ALOR PROFESIONAL DE LOS
PAPELES DE TRABAJO

Los papeles de trabajo reflejan el juicio profesional del auditor
y sustentan la calidad y confiabilidad de la auditoria.

REVISION POR SUPERVISORES

Permiten la revision y evaluacion del trabajo
por parte de los supervisores.

DEFENSA LEGAL

Constituyen evidencia clave para respaldar
al auditor ante terceros o en procesos legales.

CALIDAD DEL TRABAJO

Reflejan la aplicacion de normas, procedimientos
y el rigor profesional del auditor.

&6 Un auditor no se defiende con palabras...

se defiende con sus papeles de trabajo ”



4

6¢ | os Papeles de Trabajo
no solo son una
herramienta tecnica...

son un requisito normativo
dentro de un sistema integral

de calidad en auditoria. 99



NIA 230 DOCUMENTACION

LAS NIAS Y LOS PAPELES DE TRABAJO

= I
2 NIA 300 PLANIFICACION

m Plan y estrategia de auditoria.

= NIA 315 IDENTIFICACION Y
S EVALUACION DE RIESGOS

o Analisis del negocio y control interno.
Norm.as =3 NIA 330 ResPUESTAS A LOS RIESGOS
Inte rnaC|0na|eS | B Pruebas y procedimientos aplicados.

de Auditoria ' B NIA 500 evioncia

Bl Debe quedar documentada.

LOS PAPELES DE TRABAJO DEMUESTRAN

ELC ' DE LAS |




PAPELES DE TRABAJO
DE AUDITORIA FINANCIERA

FUNDAMENTO NORMATIVO

n ** Esta Norma Internacional de Auditoria trata de la responsabilidad que tiene
el auditor de preparar la documentacion de auditoria correspondiento a una
auditoria de estados financieros.”’
NIA 230, parr. 1

, a ¢¢ La documentacion de auditoria que cumple los requerimientos de esta NIA y de

. otras NIA aplicables proporciona evidencia de las bases del auditor para llegar a
una conclusion sobre el cumplimiento de los objetivos globales del auditor, asi
como evidencia de que la auditoria se planificé y ejecuté de conformidad con

las NIAs y los requerimientos legales y reglamentarios aplicables.”
NIA 230, parr. 2

B *“El auditor preparara documentacién de auditoria que sea suficiente para
permitir a un auditor experimentado, que no haya tenido contacto previo con la
auditoria, la comprension de la naturaleza, el momento de realizacion y la extension
de los procedimientos de auditoria aplicados, los resultados de dichos procedimientos,
la evidencia obtenida, asi como las cuestiones significativas surgidas y las

. 2
conclusiones alcanzadas. NIA 230, parr. 3

INTEGRIDAD ¢ OBJETIVIDAD ¢ COMPETENCIA ¢ CONFIDENCIALIDAD e« RESPONSABILIDAD




RESUMEN DE LAS

NORMAS INTERNACIONALES DE AUDITORIA (NIAS)

100-199 INTRODUCTORIAS 500-599 EVIDENCIA DE AUDITORIA
NIA 100 Marco conceptual de auditoria. NIA 500 Evidencia de auditoria.

NIA 130 Documentacién de auditoria. NIA 501 Evidencia de auditoria — Consideraciones especificas
- T para partidas seleccionadas.

NIA 200 Objetivos generales del auditor independiente — —

y realizacién de la auditoria de conformidad NIA 505 Confirmaciones externas.

con las NIA. > AR

NIA 510 Saldos de apertura.

2 NIA 520 Procedimientos analiticos.
200-299 PRINCIPIOS GENERALES - — _
Y RESPONSABILIDADES NIA 530 Muestreo de auditoria.

B NIA 550 Partes relacionadas.

NIA 210 ‘ Acuerdo de los términos del encargo de auditoria.

NIA 220

Control de calidad de la auditoria de NIA 570 Empresaien funcionamiento.

estados financieros. NIA 580 Manifestaciones escritas.

NIA 230 ‘ Documentacién de auditoria.

NIA 240 ‘ Responsabilidad del audi.tor‘en relacién 600_699 USO DEL TRABAJO DE OTROS
con el fraude en una auditoria.

NIA 250 ‘ Consideracién de las leyes y regulaciones NIA 600 Consideraciones especiales — Auditorias
en una auditoria de estados financieros. de grupos (incluido el trabajo de los auditores

1 de los componentes).

NIA 260 | Comunicacién con los responsables t
del gobierno de la entidad. NIA 610 Uso del trabajo de los auditores internos.

NIA 265 ‘ Comunicacién de deficiencias en el control NIA 620 Uso del trabajo de un experto del auditor.

interno a los responsables del gobierno
|y aladireccién.

NIA 630 Uso del trabajo de otro auditor.
LS 1= L -

.
'?"_‘ 300-499 PLANIFICACION Y 800-899 AREAS ESPECIALIZADAS
Q.&.fj GESTION DEL RIESGO -

NIA 800 Auditorias con fines especificos.

NIA 300 Planificacién de la auditoria de estados financieros. NIA 805 Elementos o cuentas especificas de un estado

financiero.

NIA 315 Identificacion y valoracién de los riesgos de
incorreccion material mediante el conocimiento
de la entidad y su entorno.

700-799 EL INFORME DEL AUDITOR

NIA 320 Importancia relativa (materialidad) en la planificacién
y ejecucién de la auditoria. NIA 700 Formacién de la opinién e informe sobre los
estados financieros.
NIA 330 Respuestas del auditor a los riesgos valorados. NIA 701 Comunicacién de las cuestiones clave de la auditoria

en el informe del auditor independiente.

NIA 705 ‘ Opinién modificada en el informe del auditor
independiente.

NIA 402 Consideraciones de auditoria relativas a una
entidad que utiliza una organizacién de servicios.

NIA 450 Evaluacién de incorrecciones identificadas durante NIA 706 Pérrafos de énfasis y pérrafos sobre otras cuestiones
la auditoria en el informe del auditor independiente.
NIA 710 Informacién comparativa — Cifras comparativas
NIA 500 Evidencia de auditoria. y estados financieros comparativos.
NIA 720 Responsabilidades del auditor en relacién con

otra informacion.




RESUMEN GENERAL DE LAS NIAS

AN © Q

100-199 200-299 300-499 500-599
INTRODUCTORIAS PRINCIPIOS PLAN|F|QACION EVIDENC'A‘DE
GENERALES Y GESTION DEL AUDITORIA
Y RESPONSABILIDADES RIESGO
Establecen el marco Definen las Tratan sobre la Establecen los
conceptual y los responsabilidades planificacion de la procedimientos para
principios basicos del auditor y los auditoria y la respuesta obtener evidencia
de la auditoria. principios éticos a los riesgos de suficiente y apropiada.

fundamentales. incorreccién material.

600-699
USO DEL
TRABAJO
DE OTROS

Regulan el uso del
trabajo realizado
por otros auditores,
expertos o auditores
internos.

O

800-899

AREAS
ESPECIALIZADAS

Se aplican a auditorias
con objetivos o
alcances especificos.

700-799

EL INFORME
DEL AUDITOR

Establecen los
requerimientos para
la comunicacion
de los resultados
de la auditoria.

OBJETIVO GENERAL: Las NIAs proporcionan un marco de alta calidad para realizar auditorias de estados financieros,
aumentando la confianza en la informacién financiera y promoviendo la calidad y consistencia en las auditorias a nivel global.



RELACION ENTRE

s, NICC Y PAPELES DE TRABAJO

Tres pilares que aseguran auditorias de calidad, con evidencia suficiente y confiable.

1. NlAs

(NORMAS INTERNACIONALES
DE AUDITORIA)

({QUE SON?

Establecen los principios y
procedimientos que el auditor
debe aplicar para obtener
evidencia suficiente y apropiada
y emitir una opinion.

FUNCION PRINCIPAL
Definen QUE debe hacerse
en la auditoria.

K NIAs \

== | * Establecen los objectivos.

:_ « Identifican y evalian riesgos.
« Definen los procedimientos
de auditoria.

* Requieren documentacion
(NIA 230 - Documentacion
de auditoria).

2.NICC

(NORMAS INTERNACIONALES
DE CONTROL DE CALIDAD)

;QUE SON?

Establecen los requerimientos de
control de calidad que las firmas
de auditoria deben implementar
para asegurar que se cumplan
las normas profesionales y

los requisitos legales.

FUNCION PRINCIPAL
Aseguran COMO se gestiona
y supervisa la calidad del trabajo.

:COMO SE RELACIONAN?

il NICC \

« Exigen liderazgo y compromiso
..a. con la calidad (NICC 1).

* Requieren ética, independencia
y competencia del personal.

» Establecen supervisién,

revision del trabajo y
monitoreo.

» Aseguran que los papeles de
trabajo sean adecuados y

3. PAPELES DE TRABAJO

Registros que documentan los
procedimientos aplicados, la
evidencia obtenida, las conclusiones
alcanzadas y el cumplimiento de

las normas.

|
;QUE SON? |

FUNCION PRINCIPAL \
Proporcionan evidencia del trabajo |
realizado y soporte de la opinién

| del auditor.

K estén debidamente revisados./

~

i
PAPELES DE TRABAJO

Documentan el cumplimiento
de las NIAs.

Reflejan la aplicacién de
juicios y procedimientos.

Permiten la supervisién y
revision de calidad (requerido
por las NICC).

Sirven como evidencia del
trabajo y respaldo ante
terceros.

( 4 La interaccion constante entre las NIAs, las NICC y los papeles de trabajo W J
L v asegura auditorias de calidad, consistentes y defendibles.




IMPACTO DIRECTO EN LA CALIDAD DE LA AUDITORIA

©

il

< =il
CUMPLIMIENTO SUPERVISION EVIDENCIAY MEJORA CONTINUA
DE NORMAS Y REVISION SOPORTE DE CALIDAD
Las NIAs guian el trabajo Las NICC exigen que el trabajo Los papeles de trabajo El sistema de control de calidad
del auditor y los papeles sea supervisado y revisado; proporcionan evidencia y la revision de papeles permiten
de trabajo demuestran los papeles de trabajo suficiente y apropiada identificar mejoras y reducir
su cumplimiento. | permiten verificarlo. para sustentar la opinion. riesgos.

MENSAJE CLAVE

‘ ‘ Las NIAs dicen QUE hacer,

EJEMPLOS DE APLICACION CONJUNTA

SITUACION NIA RELACIONADA NICC RELACIONADA PAPEL DE TRABAJO

NICC 1 - Liderazgo Memorandum de

Boatiaciin it
R MARIS y aceptacion de encargos  planificacion y matriz de riesgos las NICC aseguran COMO hacerlo
i P . T con calidad, y los papeles de trabajo
Respuesta a riesgos o deri i
P 'esg NIA 330 y competencia pruebas y conclusiones demuestran quese hizo.
o
Evidencis de auditorfa NIA 500 NICC 1 - Supervisién Cédulas sumarias y analiticas, Juntas, protegen al auditor,
confirmaciones, calculos a la firma y al interés pblico.
N AL N NIA 230 NICC 1 - Res'/isién Papeles compl.etos, revisados
del trabajo y archivados

@ Una auditoria de calidad no se improvisa: se planifica, se ejecuta, se documenta y se revisa.

NIAs + NICC + PAPELES DE TRABAJO = CONFIANZA Y CALIDAD PROFESIONAL




OBJETIVOS DE LOS
PAPELES DE TRABAJO

1. RESPALDAR LA OPINION DEL AUDITOR

2. EVIDENCIAR EL CUMPLIMIENTO
DE NORMAS DE AUDITORIA

3. FACILITAR LA SUPERVISION
Y REVISION DEL TRABAJO

4. SERVIR COMO BASE PARA
AUDITORIAS FUTURAS

5. PROVEER EVIDENCIA EN CASO DE
CONTROVERSIAS LEGALES

ﬁ; LOS PAPELES DE TRABAJO SON ESENCIALES PARA UNA
v

AUDITORIA CONFIABLE, PROFESIONAL Y BIEN RESPALDADA.




3. CLASIFICACION
DE LOS PAPELES DE TRABAJO

ARCHIVO CONTIENE INFORMACION
PERMANENTE '3 DE USO CONTINUO:

Escritura de constitucion de la empresa

Organigrama

Manuales de procedimientos
Politicas contables

®

» Contratos importantes

ARCHIVO INCLUYE INFORMACION ESPECIFICA
CORRIENTE DEL PERIODO AUDITADO:

e Estados financieros del periodo
.I.ll.l. 1 e Balances de comprobacion
—— e Cédulas analiticas y sumarias
e Confirmaciones externas
e Ajustes y reclasificaciones




CEDULAS DE AUDITORIA

Las cédulas de auditoria son documentos
elaborados por el auditor que contienen

Informacic J‘ analis ”??:s verificacione eS Y

evidencia obtenida durante la auditoria,

que sirven de respaldo para sustentar
su opinion.

CLASIFICACION DE LAS CEDULAS

CEDULAS CEDULAS CEDULAS CEDULAS DE AJUSTES
CENTRALIZADORAS

L CEDULAS CEDULAS DE
SUMARIAS ANALITICAS Y RECLASIFICACIONES DOCUMENTALES COMPROBACION

Presentan informacion Detallan y desglosan la Respaldan el trabajo

resumida o consolidada informacion presentada del auditor con

de una cuenta o rubro. en las cédulas sumarias. evidencia fisica o digital.

Integran informacion
de varias cédulas o

Documentan ajustes
areas.

propuestos y reclasificaciones
entre cuentas.

Verifican la consistencia
y coherencia de la
informacion.

Todas las cédulas se relacionan entre si y forman parte de los

papeles de trabajo que respaldan la auditoria.




e
a Encabezado

Identifica el nombre de
la firma de auditoria que
elabora la cédula.

- N
e Informaciéon General

Datos basicos de la
entidad evaluada,
el tipo de auditoria

y el periodo cubierto.
S J

7z N
e Cuerpo de la Cédula

(Detalle)

Contiene el detalle de
las cuentas, saldos y los
ajustes o reclasificaciones
realizados durante la
auditoria.

PARTES PRINCIPALES DE UNA CEDULA DE AUDITORIA

Cada cédula debe contener informacion clara, completa y organizado que respalde el trabajo del auditor.

=1

LOPEZ & ASOCIADOS
AUDITORIA EXTERNA

EMPRESA EVALUADA:

——9 TIPO DE AUDITORIA:

PERIODO A EVALUAR:

“AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS”
FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA

CEDULA SUMARIA DE CAJA

EMPRESA GANADERA Y CIA.LTDA.
AUDITORIA FINANCIERA
AL 31 DE AGOSTO 2025

e

PT A
HP WRH

F 10-10-2025

RP _R_A_ F10-10-2025_

<

R . i

G

o indices de Referencia

Cédigos que permiten
identificar el trabajo,
el auditor, la fecha y
el papel de trabajo.

(expresado en Quetzales) <+

_Ji.}

Sumasy
Comprobacion

Totales horizontales y
verticales para verificar
la exactitud matemética. ‘
Se marcan con claves

de comprobacién (ej. BG-1).

0 Alcance

Describe el objetivo o
propésito del trabajo
realizado en la cédula.

ALCANCE:

Saldo segin Ajustes y Reclasificaciones do
No. Cuenta = Ref.
1 CAJA GENERAL 7,900.00 25.00 0.00 7,925.00 A-1
2 | CAJACHICA 1,000.00 0.00 "100.00 900.00 A-2
SUMAS 8,900.00 25.00 100.00 8,825.00
BG-1 BG-1 BG-1 BG-1

El Alcance de esta cédula es determinar la razonabilidad de los saldos de las cuentas descritas anteriormente

CONCLUSION:

Los procedimientos realizados de la auditoria determinaron que la cantidad de segun contabilidad

no eran razonables.

0 Conclusion

Resultado del trabajo del auditor
con base en los procedimientes
aplicados y la evidencia obtenida.

Julio Lopez

Colegiado 7777

Auditor externo

Marcas de Auditoria

suma horizontal correcta

suma vertical corretta

@ Firmay Responsable

Firma del auditor, su nombre,
numero de colegiado y cargo

que ocupa.

(0 Titulo de la Cédula

~

Indica el nombre especifico
de la cédula y del drea o
cuenta que se esta
evaluando.

| @ Unidad de Medida

2
1~\ @ Marcas de Auditoria W

Indica la moneda en
la que estan expresados
los valores.

o Referencias

Codigos que indican
a dénde se dirige el
andlisis o la evidencia
relacionada.

A&

Simbolos utilizados
por el auditor para
identificar que se
realizaron revisiones
o verificaciones.

=)
IMPORTANCIA
Una cédula bien estructurada
permite soportar la opinién del
auditor y facilita la revisién ‘
por parte de terceros.

\



EMPRESA GANADERA Y CIA. LTDA.
NIT: 1234567-8

\—/ ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
o S S AL 31 DE AGOSTO DE 2025

AUDITORIA EXTERNA
(expresado en Quetzales)

ACTIVO MONTO Q PASIVO Y PATRIMONIO MONTO Q

ACTIVO CORRIENTE PASIVO CORRIENTE
Caja 8,900.00 Proveedores 210,000.00
Bancos 20,750.00 Cuentas por pagar 45,000.00
Cuentas por cobrar clientes 85,000.00 Impuestos por pagar 18,000.00
Otras cuentas por cobrar 12,500.00 Prestamos por pagar a corto plazo 60,000.00
Inventarios 750,000.00 Gastos acumulados por pagar 12,000.00
Gastos pagados por anticipado 6,500.00

_ TOTAL PASIVO CORRIENTE 345,000.00
TOTAL ACTIVO CORRIENTE 883,650.00

PASIVO NO CORRIENTE
ACTIVO NO CORRIENTE

Prestamos por pagar a largo plazo 400,000.00
Propiedad, planta y equipo 1,200,000.00 Provisién para indemnizaciones 25,000.00
(-) Depreciacién acumulada (240,000.00)
Propiedad, planta y equipo neto 960,000.00 TOTAL PASIVO NO CORRIENTE 425,000.00
Mobiliario y equipo de oficina 80,000.00 TOTAL PASIVO 770,000.00
(-) Depreciaciéon acumulada (20,000.00)
Mobiliario y equipo neto 60,000.00 PATRIMONIO
Vehiculos 200,000.00 Capital social 800,000.00
(-) Depreciacién acumulada (60,000.00) Reservas 100.000.00
Vehiculos netos 140,000.00 Utilidades retenidas 250,000.00
Otros activos no corrientes 15,000.00 Utilidad del ejercicio 138,650.00
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 1,175,000.00 TOTAL PATRIMONIO 1,288,650.00

TOTAL ACTIVO 2,058,650.00 TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 2,058,650.00

Las notas adjuntas son parte integral de los estados financieros.

Juan Pérez Maria Lépez

Contador General LOPEZ & ASOCIADOS Gerente General
Colegiado 12345




CEDULA CENTRALIZADORA

;QUE ES?

A

La cédula centralizadora es un documento

que integra y resume la informacion

proveniente de varias cédulas analiticas

Fh o areas, mostrando los totales por grupo
de cuentas o rubros.

Permite al auditor tener una visién global

y verificar la coherencia de la informacion.

¢PARA QUE SIRVE?

Q Integra informacion de varias cuentas o rubros. ‘

Facilita la revision y supervision del trabajo del auditor.

Sirve como base para la cédula sumaria o directamente

EJEMPLO DE CEDULA CENTRALIZADORA REAL

PT. BG1
HP WRH_F 10-10-2025

"AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS"
AT Smia FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA BB RA E AOA0S008

CEDULA CENTRALIZADORA DE ACTIVO

para los estados financieros.

Permite verificar la coherencia entre diferentes areas.

O 00

EMPRESA EVALUADA: EMPRESA GANADERAY CIA.LTDA.
TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA FINANCIERA
PERIODO A EVALUAR: AL 31 DE AGOSTO 2025
(expresado en Quetzales)
Cusit Saldo segtin Ajustes y Reclasificaciones Saldo Segtin Ref
i Cortabidad pudoris [
T T T |
1 | CAJA 8,900.00 | 25.00 100.00 8,825.00 | A |7
== ‘ = |
2 | BANCOS 20,750.00 | 640.00 410.00 20,980.00 B <
3 INVENTARIOS 750,000.00 } 30,128.57 298,915.00 481,213.57 ' C <
SUMAS 779,650.00 J 30,793.57 299,425.00 511,018.57 I
A A A A
Marcas de Auditoria
ALCANCE:

RELACION ENTRE CEDULAS (FLUJO DEL TRABAJO)

1. CEDULA 2. CEDULA 3. CEDULA

ANALITICA SUMARIA | CENTRALIZADORA |
I I \
Detalle por cuenta, Presenta informacion Integra y consolida la
cliente, documento resumida o consolidada informacion de varias
0 movimiento. de una cuenta o rubro. [ cédulas analiticas.
La informacion fluye del detalle (analitica) al resumen (sumaria)
C y finalmente a la integracion total (centralizadora).

IDEA CLAVE
La cédula centralizadora es el punto de integracion del trabajo

conecta el detalle de las analiticas con los estados financieros.

<= suma horizontal correcta

Se revisara los saldos de contabilidad, utilizando diferentes técnicas para establecer la razonabilidad de las cuentas. 5
A= suma vertical correcta

CONCLUSIONES:

En la cuenta de caja hay una diferencia de las cuales el monto no refleja una cantidad material

En la cuenta de inventarios existen saldos que es necesario reclasificar a Propiedad, Planta y Equipo,
es necesario poder hacer correcciones el algunas cuentas de las cuales

se registraron con un tipo de cambio incorrecto.

Elaborado por:

Julio Lopez
[ Colegiado 7777 |
Auditor externo

del auditor;




CEDULA SUMARIA

La cédula sumaria es un documento que
presenta informacion resumida o
consolidada de una cuenta o rubro,
mostrando el total obtenido a partir del
detalle de las cédulas analiticas.

Sirve como puente entre las cédulas
analiticas y la cédula centralizadora o
los estados financieros.

¢PARA QUE SIRVE?

Q Presenta en forma general el “qué” existe.

Facilita la revision y supervision del trabajo del auditor.

Permite comparar los totales con la cédula centralizadora
o con los estados financieros.

Sirve como referencia rapida del saldo de cada cuenta
o rubro.

Reduce el volumen de detalle mostrado en una sola hoja.

RELACION ENTRE CEDULAS (FLUJO DEL TRABAJO)

3. CEDULA
CENTRALIZADORA

»

Integra y consolida la
informacion de varias
cuentas o rubros.

1. CEDULA
ANALITICA

E

Desglosa y detalla la
informacién por cuenta,
cliente, documento
0 movimiento.

»

Presenta informacion
resumida o consolidada
de una cuenta o rubro.

IDEA CLAVE

La cédula sumaria muestra el “qué” en forma general;
el “como” esta en las cédulas analiticas.

AUDITORIA

EJEMPLO DE CEDULA SUMARIA REAL

“AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS
FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA

PT A
HP _WRH_F 10-10-2025

RP _R_A_ F 10-10-2025_

RAMOS & ASOCIADOS

EMPRESA EVALUADA:
TIPO DE AUDITORIA:
PERIODO A EVALUAR:

e Saldo seguin '
Contabilidad |

1 | CAJA GENERAL

2 | CAJA CHICA

SuU

ALCANCE:

CEDULA SUMARIA DE CAJA

EMPRESA GANADERA Y CIA.LTDA.
AUDITORIA FINANCIERA
AL 31 DE AGOSTO 2025

(expresado en Quetzales)

Ref.
7,900.00 | 25.00 0.00 | 7,925.00 A-1
1,000.00 | 0.00 100.00 1 900.00 A-2
MAS 8,900.00 { 25.00 100.00 [ 8,825.00
d I | _— -
BG-1 BG-1 BG-1 BG-1

El Alcance de esta cédula es determinar la razonabilidad de los saldos de las cuentas descritas anteriormente

CONCLUSION:

Marcas de Auditoria

Los procedimientos realizados de la auditoria determinaron que la cantidad de segun contabilidad . =

no eran razonables.

Julio Lopez
Colegiado 7777 |
Auditor externo

Conecta el detalle de las analiticas con la integracion
final en la cédula centralizadora o los estados financieros.

suma horizontal correcta

suma vertical correcta




CEDULA ANALITICA

EJEMPLO DE CEDULA ANALITICA REAL E—

La cédula analitica es un documento de trabajo % "AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS" PT. A1

que contiene el detalle o desagregacion de las PRIV FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA HP _WRH_F 10-10-2025

Ramos & asociavos  CEDULA ANALITICA (ARQUEO DE CAJA GENERAL) ~ RP RA_F 10102025

transacciones, saldos o movimientos de una

EMPRESA EVALUADA: EMPRESA GANADERA Y CIA.LTDA.
cuenta o rubro. TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA FINANCIERA
Permite al auditor obtener evidencia suficiente FERIODDKEVALEAR: AL:31 DEASOATO 2025
ENCARGADO DEL FONDO: CARLOS DIAZ
y competente para sustentar los saldos LN RaC o o
presentados en los estados financieros. HORAFINAL 4:00 p. m.
FEES
Q200.00 Q = | Q1.00 Q
z Q10000 | 25 Q 2,500.00 | | Q0.50 Q
(',PARA QUE SIRVE? Q50.00 | Q - ] | Q0.25 Q
Q20.00 Q == | Q0.10 Q -
0 Desglosa y detalla la informacion por cuenta, cliente, documento o movimiento. 210.00 Q | |—Q0.05 | H00 Q 25:00
Q5.00 Q =l Q0.01 Q -
: . : e 3 sub total Q 2,500.00 sub total Q 25.00
0 Permite aplicar pruebas sustantivas y de cumplimiento. Total efectivo Q 252500
° Proporciona evidencia para soportar los saldos de la cédula sumaria. DETALLE DE DOCUMENTOS Marcas de Auditoria
____Documento | Fecha . Nombre | Montor = = Suma vertical correcta
o Facilita la deteccion de errores, omisiones o irregularidades. CHEQUE BANCO G&T | 31/8/2009 ’ JAVIER TRAVIESO | Q 2,000.00 @ - Documentos que no llenan los requisitos legales
CHEQUE BANCO G&T | 30/8/2009 LORENALOPEZ | Q3.400.00
Q Sirve de base para la elaboracion de la cédula sumaria. l
Total de documentos  Q 5,400.00
P - Total Fondo  Q 7,925.00
RELACION ENTRE CEDULAS (FLUJO DEL TRABAJO) Diferencia No explicada  Q 25.00
Saldo Segun Contabilidad Q 7,900.00
P Gt 11 A . Faltante/Sobrante Q 25.00
) CE!?ULA : LA 3. CEDULA 1
ANALITICA SUMARI CENTRALIZADORA Saldo Segun Auditoria  Q 792500 , @

O ALCANCE:
— ) El empleado responsable hace constar: Que proporcioné al representante de Auditoria todos los valores,
| :Q . ° » documentos, registros e informacion relacionada con la presente intervencion, asi mismo que le fueron
devueltos en su totalidad y su entera satisfaccién.

Detalle o desglose Resume y presenta Integra y consolida la

del imient I total de la cuent informacién de vari Sonclysion:
e los movimientos el total de la cuenta informacion de varias Lo sl R oT e Aok S A%
de una cuenta. o rubro. cuentas o rubros. Existe un sobrante de la cual la diferencia es de Q 25.00 de las cuales no se justifica la cual aparecen de mas.

El encargado de caja general no fue responsable en la custodia del efectivo derivado del sobrante reportado.

IDEA CLAVE

; T R Mas detalle = mejor evidencia
La cédula analitica muestra el “cémo” esta formada cada cuenta; £ .

es el soporte del saldo que luego se resume en la cédula sumaria. y mayor confiabilidad.




CEDULA DE AJUSTES Y RECLASIFICACIONES

e B\
4 1 N\ [FEQUEES?
% "AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS" | T ol : : e - ;
AR Gaia FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA HP WRH F 10-10-2025 La cédula de ajustes y reclasificaciones es un papel de trabajo que
' RP _R_A_ F 10-10-2025 registra los ajustes propuestos por el auditor para corregir errores,
CEDULA DE AJUSTES Y RECLASIFICACIONES omisiones o registros inadecuados, asi como las reclasificaciones
necesarias para que los estados financieros presenten razonablemente
EMPRESA EVALUADA: EMPRESA GANADERA Y CIA.LTDA. la situacion financiera de la entidad.
TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA FINANCIERA ~ ~
PERIODO A EVALUAR: AL 31 DE AGOSTO 2025 ( .

/ ¢PARA QUE SIRVE?
(expresado en Quetzales) @  Proponer ajustes para corregir errores detectados en la auditoria.

. DESCRIPCION e SRS AN ESTADO DE RESULTADOS » Reclasificar cuentas para una correcta presentacion.
¢ Sustentar los ajustes ante la administracion y terceros.

Caja General Q 25.00 * Facilitar la elaboracién de los estados financieros ajustados.
sobrantes de caja 25 =

R/ Monto detectado de mas en el arqueo

A ©1 ELEMENTOS PRINCIPALES DE LA CEDULA
de caja general T
2 | Cuentas por cobrar a empleados Q 100.00 *—|] e REF: Namero consecutivo que identifica cada ajuste o reclasificacion.
Caja Chica Q 100.00 » DESCRIPCION: Explicacién detallada del ajuste o reclasificacion

y su justificacion.
« BALANCE GENERAL: Muestra el efecto del ajuste en las cuentas
del balance (Debe / Haber).
« ESTADO DE RESULTADOS: Muestra el efecto del ajuste en los
resultados del periodo (Debe / Haber).
(Expresado en Quetzales): Indica la unidad monetaria utilizada.

R/ Monto cobrado por la diferencia detectada Q. 100.00

la cual hay un cheque de respaldo

3 | clientes Q 200.00
bancos Q 200.00
R/ Cheque rechazado del senor Pedro Galvez

Q 150.00 5
4 | Intereses gastos /_\-f[./\ EXPLICACION DE LAS COLUMNAS
bancos Q 150.00 1% e Debe: Aumento o cargo a una cuenta.
R/ Intereses cargados del préstamo HIP-4230 « Haber: Disminucion o abono a una cuenta.
5 | banco Q 450.00 Cada ajuste afecta al menos dos cuentas para mantener
Clientes Q 450.00 la ecuacion contable.
R/ Deposito realizado por el cliente la Gaviota ;
6 | Cuentas por pagar Q 60.00 /J BENEFICIOS
Bancos Q 60.00 all l » Mejora la confiabilidad de la informacién financiera.
R/ Pago de diferencia por el mal registro » Permite decisiones adecuadas por parte de la administracion.
s B0 « Brinda evidencia del trabajo realizado por el auditor.

@ NOTA: Los ajustes propuestos deben ser aprobados por la administracion y registrados en el libro de ajustes antes de emitir los estados financieros finales.



¢PARA QUE SIRVE?

La referenciacion de cédulas permite
IDENTIFICAR, ORGANIZAR Y UBICAR cada
documento de trabajo dentro del archivo

v Facilita la localizacién de la
informacion.

v/ Mantiene orden y coherencia

=% en el archivo.
de auditoria.

v Permite referencias cruzadas
entre cédulas.

v/ Apoya la supervision y
revision del trabajo.

CLASIFICACION GENERAL DE CEDULAS

| ' |
GRUPO PRINCIPAL | |gggﬁ%aﬁ1‘|&o

iNDICE
NUMERICO

TIPO DE CEDULA T

ESTADOS FINANCIEROS

Hoja de Trabajo BG / PyG

Balances y estados de resultados.
DISPONIBLE Sumaria / Analitica /
Efectivo y equivalentes de efectivo. Sub-analitica A-Al-A1/1 L
CAJAS MENORES 5
(Fondos Fijos) Aneitica A2 - A2/1 110510
Fondos fijos y cajas menores. Sub-analitica

JOS Yy caj
BANCOS Analitica /
Cuentas bancarias. Sub-analitica A3 - A3/1 111005
:NVEBSIONES ) Sumarla/An'a.lutlca/ B - B1-B1/1 12
nversiones financieras. Sub-analitica
ACCIONES Analitica /
Participaciones en otras entidades. Sub-analitica B1-B1/1 3008
DEUDORES / CLIENTES Sumana/An?_lltlca/ c-c1-c1/1 13 - 130505
Cuentas por cobrar a clientes. Sub-analitica
INVENTARIOS Sumaria / Analitica D-D1 14 - 1435

Existencias de mercancias o productos.

"-'“ EN RESUMEN

Esta estructura de referenciacion se utiliza de forma general para identificar cada cédula de trabajo,
facilitando la organizacién, control y revision del archivo de auditoria.

ESTRUCTURA DE REFERENCIACION

Cada cédula se identifica con un cédigo que tiene un significado
especifico segln su clasificacion.

, > /)

‘ I )

(123) & )

N | B 2" © (4
iNDICE ALFABETICO ‘ iNDICE NUMERICO TIPO DE CEDULA NOMBRE DE
DOBLE NUMERICO e Hoja de Trabajo ‘ LA CEDULA
Al/1 = 110505-01 |=»| ° Sumaria -
® Analitica

Letra que identifica
el grupo principal y
numero que identifica
el subgrupo o detalle.

Numero secuencial que
identifica la cédula
dentro de su grupo.

@ Subsanalitica Describe el contenido

o tema principal
de la cédula.

Indica la naturaleza o
propésito de la cédula.

EJEMPLO DE REFERENCIA COMPLETA
Caja General Oficina Principal

A1/1 | - | 110505-01
! '

indice alfabético indice numérico
doble numérico

|

5

Al/1 - 110505-01

La referencia completa:

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

® La estructura es de uso general y puede adaptarse al tipo de auditoria
o entidad.

v

e Debe mantenerse consistencia en la asignacion de cédigos.

® La correcta referenciacion garantiza trazabilidad y calidad en el trabajo.



MARCAS DE AUDITORIA [F3FVEN—

—— GUIA DE SIMBOLOS Y SU SIGNIFICADO — RP F

:QUE SON LAS MARCAS DE AUDITORIA?
ﬁ EMPRESA EVALUADA: MARBELLA, S.A.

Son simbolos o anotaciones que utiliza el auditor para

identificar, analizar y dejar evidencia del trabajo Q TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA FINANCIERA
realizado sobre los documentos o registros examinados. e
Facilitan la revisiéon, comprensién y supervisién del trabajo. PERIODO A EVALUAR: 01DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2025
¢COMO SE UTILIZAN? m Significado m Significado
o Sumado horizontal correcta Crédito fiscal duplicado
. REVISAR
Eo Exgiine 8l ocUmanto A Suma vertical correcta // Célculo verificado
, o registro.
]
v Vv Registro de compras al dia AlJ Ajustes
o MARCAR
, Coloque el simbolo # Correlatividad de facturas X Crédito fiscal en exceso
correspondiente
segun el procedimiento
! : realizado. & Documentacion de compras/crédito fiscal (%) Documentos que no llenan los requisitos
v
9 DOCUMENTAR F Facturas autorizadas 0 Cotejado contra documento
Y = Deje evidencia clara
. — dellaTevisiony Documentos de compras que no PT Papeles de trabajo
| conclusion. < Crédito fi :
v rédito fiscal duplicado
ORGANIZAR PPC Papeles de trabajo preparados por el auditor
Las marcas facilitan
la referencia, analisis
y supervision del BENEFICIOS
trabajo. El uso adecuado de las marcas de auditoria garantiza
claridad, consistencia y calidad en los papeles de /' Facilitan la comprensién y revision del trabajo.
trabajo, asi como trazabilidad de los procedimientos +/ Permiten identificar rapidamente el alcance y resultados.
aplicados. +/ Constituyen evidencia del trabajo realizado por el auditor.

IMPORTANTE



TIPOS DE DOCUMENTOS QUE PUEDEN INCLUIRSE EN UNA CEDULA DOCUMENTAL

La cédula documental incorpora copias o imagenes de documentos
que respaldan la evidencia obtenida en la auditoria.

A DOCUMENTOS COMUNES

@ racTuras © contratos © cHeques @ stavos e © covrmaciones @ recisos @) PoLizas © escrituras @) decLARACIONES
CUENTA BANCARIOS EXTERNAS ! o CONTABLES 0 TiTULOS TRIBUTARIAS
FACTURA CONTRATO BANCO RECIBO | e oo s 3 | | | [ sar |
No. 001-000123 e B No. 7890 ESCRITURA | i
. B de Fecha: 15/06/2025 Y DECLARACION JURADA
Doonce Fecha: 15/08/2025 - o PUBLICA | 18
—-——T"—.‘;— Pigese a: Provendor, SA. Fecha Oevcripcion. o--l Crintto ‘ La cantidad do: e T ==
[ | | ase La cantidad de: _[gs&m] OU08 | Sude arvarier S0 | S900 ‘ =
i — 0408 | Treshowncis 130 %0 |
1 { Q1350.00 —— f—y
08 | Owplebo 3000 .30 4
B, e ] | = = o 2 | [EE
Totsl  Q12.500.00 | & — J
Respaldan compras, Evidencian acuerdos Demuestran pagos Confirman movimientos Respuestas de terceros  Comprobante de cobros  Registro contable que Acreditan propiedad de = Autorizan la cumplimiento
ventas o gastos entre las partes y efectuados por y saldos en cuentas que confirman saldos o pagos de pequefias ~ respalda las operaciones  activos o derechos de de obligaciones
realizados. condiciones pactadas. la entidad. bancarias. o transacciones. cantidades. realizadas. la entidad. tributarias.
I o DOCUMENTOS DIGITALES , B o -
0 CORREOS ELECTRONICOS @ CAPTURAS DE SISTEMAS @ ARCHIVOS ELECTRONICOS IMAGENES O @ DOCUMENTOS
O SOFTWARE (PDF, EXCEL, ETC.) FOTOGRAFIAS ESCANEADOS
& orojomplo.com Comunicacion relevante Pantallas del sistema Copias digitales de
Para: compeat@ejempto.com que respalda acuerdos, que muestran documentos fisicos
Asunto: Confirmacién de pedido pedidos o registros o originales.
confirmaciones. transacciones.
Documentos electrénicos Evidencia visual de activos,
que contienen informacion inventarios, instalaciones
relevante. O procesos.
OTROS DOCUMENTOS RELEVANTES
@ AcasominuTas @ venTarios Fisicos @ Houas b TRABAJO @ ruanos o iaGrAMAS €f) LISTADOS O REPORTES
— S = = L = DEL CLIENTE
ACTA INVENTARIO FiSICO S 3
‘ Reai decisi } ANALISIS DE CUENTAS 1y i —
egistran decisiones o | Listados o conteos Ciiculos o'anilisis : \ Representaciones = Informes generados
tomadas por érganos 1 fisicos de bienes Comta | Drscrpcion | owtn 1 waer | sus0 | preparados por la ', ++4 4+ graficas de _ por la entidad que
de la entidad. | y materiales. hocalll (L omet ool Bt P ) contienen datos
| relevantes.

= ¢ | { i ! administracion. l instalaciones,
| 201 Cherven J | g
Gon B | 701 | orwsdom ‘ | 2000 | 20 | | l | procesos o proyectos.

:®’_ IMPORTANTE: Los documentos incluidos en la cédula documental deben ser legibles, completos, relevantes y suficientes
S para respaldar la evidencia de auditoria y las conclusiones alcanzadas.



AUDITORIA
LOPEZ Y ASOCIADOS

“AUDITORIA LOPEZ & ASOCIADOS”
FIRMA DE AUDITORIA EXTERNA

CEDULA DOCUMENTAL

PT A
HP COM F 10-10-2025
RP JL F 10-10-2025_

-~

EMPRESA: EMPRESA GANADERA Y CIA.LTDA. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
TIPO DE AUDITORIA: AUDITORIA FINANCIERA Documento:  Factura No. 0001234
PERIODO A EVALUAR: AL 31 DE AGOSTO 2025 Proveedor: Distribuidora Agropecuaria, S.A.
AREA / CUENTA: COMPRAS - PROVEEDORES Fecha: 15 de agosto de 2025
OBJETIVO: Obtener evidencia documental sobre la existencia y validez Concepto: Compra de alimento balanceado para ganado
de las compras registradas. Valor Total: Q 12,500.00
Relacionado con: Cédula Analitica de Compras
CA-1
\s E
o2
DOCUMENTO DE SOPORTE (Copia del documento)
DISTRIBUIDORA AGROPECUARIA, S.A. FACTURA
NIT: 123456-7 Serie A
7a. Calle 3-21 Zona 4, Guatemala No. 0001234
Tel: 2420-0000
| FECHA:  15/08/2025 |
Sefores: EMPRESA GANADERA Y CIA. LTDA.
Direccién: Km. 55 Carretera al Atlantico, Guatemala
NIT: 888888-8
CANTIDAD DESCRIPCION UNITARIO (Q) TOTAL (Q)
100 Sacos de alimento balanceado 40 kg. 110.00 11,000.00
10 Vitaminas para ganado (frasco) 50.00 500.00
= (
1 Servicio de transporte 1,000.00 1,000.00 REFERENCIAS
SUBTOTAL 12,500.00 y
IVA (0%) 0.00 EsTe dOfumento .se .utlllza como
Condiciones de pago: Contado TOTAL Q 12,500.00 evidencia en la siguiente cédula:
CA-1 Cédula Analitica de Compras
Recibido conforme:
Ak y
Firma y sello
E ~ 4
Elaborado por:  J.L. Revisado por: A.M. Supervisado por:  J.L.
10-10-2025 10-10-2025 10-10-2025




CEDULA DE CONFIRMACION

Papel de trabajo que documenta y controla las confirmaciones enviadas y recibidas
de terceros independientes para validar saldos u operaciones de la entidad auditada.

¢QUE ES?

Es un papel de trabajo que
registra las confirmaciones
obtenidas de terceros
externos para sustentar la
informacion financiera.

SALDO SEGUN SALDO 5 EVIDENCIA
RERCERD CONTABILIDAD CONFIRMADO PEERERCIAS CONELUSION ADJUNTA

OBJETIVO

Obtener evidencia suficiente
y apropiada mediante la

‘ ' confirmacion directa con
terceros para validar saldos,

transacciones u otra
informacion relevante.

¢ QUE CONTIENE?

W P ©

Saldo informado
por el tercero
en su respuesta.

Variaciones entre
el saldo contable
y el confirmado.

Resultado del analisis
(aceptado, investigado,
ajustado, etc.).

PROCESO GENERAL

==y 5
Nombre del banco, Saldo registrado
cliente, proveedor, por la entidad
abogado, etc. auditada.
El auditor solicita El tercero
confirmacién al

=y responde.
tercero. ’

QI

\II

El auditor recibe
. y revisa la

: respuesta.

0 Se documenta en
la cédula de

E confirmacién. == : o informacién.

EN RESUMEN: La cédula de confirmacion permite al auditor obtener evidencia externa y confiable de terceros independientes

IMPORTANCIA

» Evidencia externa e independiente,
altamente confiable.

* Reduce el riesgo de incorreccién
material.

» Sustenta las conclusiones
del auditor.

%

Carta de confirmacion,
respuesta recibida,
notas u otra
documentacion.

Se concluye sobre
la validez del saldo

Q

Investiga la
diferencia

= para validar saldos y operaciones, fortaleciendo la razonabilidad de los estados financieros.

%

TERCEROS QUE PUEDEN CONFIRMAR

N
22 ™ K

L
111

]
BANCOS CLIENTES PROVEEDORES ABOGADOS ACREEDORES
+ Saldos « Ctas. por cobrar « Ctas. por pagar + Demandas « Obligaciones
¢ Préstamos + Facturas « Saldos « Contingencias financieras
+ Garantias pendientes pendientes
TIPOS DE CONFIRMACION
POSITIVA NEGATIVA

« El tercero debe responder * El tercero solo responde

N

siempre, esté o no de si NO esta de acuerdo

acuerdo con el saldo. con el saldo.

* Proporciona evidencia » Proporciona evidencia

mas confiable. menos confiable.

4

Propone ajuste

SI HAY DIFERENCIAS

- )
000
aol

Solicita soporte
adicional

&

Determina si es Documenta la

error o inconsistencia si corresponde conclusién

NORMA RELACIONADA:
NIA 505 - Confirmaciones Externas



iGRACIAS

POR SU ATENCION!

Agradezco su tiempo e interés en este tema.
Quedo a su disposicion para cualquier consulta.

Msc. Julio César Lopez

@ Correo:
jclopezl@cunoc.edu.gt - jclopezl@grupoait.com

Urtl/ -

[ “Id y ensefiad a todos”

Pece 3
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